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§1

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

2. Ustawa o ochronie danych osobowych z 10 maja 2018 r. (Dz. U. 2018 poz. 1000).

Ustawa z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. nr 47 poz. 211
z pozniejszymi zmianami) - art. 11,
4. Ustawa z dnia 06.06.1997 r. kodeks karny - art. 266,
. Ustawa z dnia 23.04.1964 r. kodeks cywilny (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r poz. 1025 ze
zmianami) - art. 24 § 1, 2, 3,
6. Ustawa z dnia 26.06.1974 r. kodeks pracy (jednolity tekst Dz. U. nr 21 poz. 94 z 1998 r.
z pOzniejszymi zmianami) — w odniesieniu do pracownikéw Spétdzielni,

7. Ustawa z dnia 16.09.1982 r. Prawo Spéldzielcze (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz.
1560 ze zmianami);

8. Ustawa z dnia 15.12.2000 r. o spéldzielniach mieszkaniowych (tekst jednolity z 2018 r.
poz.845).
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§2

Przez uzyte w tresci regulaminu sformulowanie nalezy rozumie¢:

1. ,,Spéldzielnia” — nalezy przez to rozumie¢ Spoéldzielnie Mieszkaniowa ..Krakus”
w Krakowie;

2. ,dane osobowe” - nalezy przez to rozumie¢ kazda informacj¢ dotyczaca osoby
fizycznej, ktéra w sposob posredni lub bezposredni pozwala ja zidentyfikowaé;

3. mprzetwarzanie” - oznacza operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych, w szczegdlnosci: zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie,  przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przeslanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostgpnianie, dopasowywanie lub laczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

4. ,zbiér danych”- oznacza uporzadkowany zestaw danych osobowych dostepnych wedhug
okreslonych kryteriéw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany,
zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie;

5. padministrator”- oznacza podmiot zajmujacy si¢ przetwarzaniem danych osobowych.
Administratorem danych osobowych czlonkéw Spoéldzielni, oséb posiadajacych tytuly
prawne do lokali w budynkach wchodzacych w sklad nieruchomosci bedacych
w zarzgdzie Spoéldzielni i pracownikéw jest Spoldzielnia, a w jej imieniu Zarzad
Spoldzielni;

6. yptajemnica sluzbowa” — oznacza informacje dotyczace dzialalnosci inwestycyjnej,
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej i innej, stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
Spotdzielni oraz informacje o kontraktach Spoldzielni w zwigzku z czynnos$ciami
stuzbowymi, albo wykonywaniem prac zleconych réwniez spolecznych, ktérej
ujawnienie mogloby narazi¢ na szkodg interes Spéldzielni lub prawnie chroniony interes
innych oséb, albo jednostek organizacyjnych — gospodarczych;

7. »ASI”- Administrator Systemu Informatycznego — firma lub uprawniony pracownik
firmy informatycznej.
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§3

1. Ochrona danych osobowych w Spéldzielni Mieszkaniowej ,Krakus” ma na celu
zapewnienie kazdemu czlonkowi Spoldzielni, osobie posiadajacej tytut prawny do lokalu
w budynku wchodzacym w sklad nieruchomosci bedacej w zarzadzie Spoldzielni,
mieszkancowi, pracownikowi, kontrahentowi Spéldzielni ochrone prywatnosci.

2. Ochrona informacji stanowiacych tajemnicg stuzbowa w Spéldzielni ma na celu ich
zabezpieczenie przed nieuprawnionym ujawnianiem, ktéra moze spowodowaé szkode dla
prawnie chronionych interesow Spoéldzielni, innych oséb w tym jednostek
organizacyjnych — podmiotow gospodarczych.

3. Regulamin niniejszy okresla zasady i tryb przetwarzania danych osobowych i sposobu
zabezpieczenia zbioréw danych osobowych bgdacych w posiadaniu Spétdzielni, ktérych
dane Spéldzielnia przetwarza.

4. Regulamin okresla réwniez zakres ochrony informacji stanowigcych tajemnice stuzbowa,
w tym handlowa Spéldzielni, do ktérej dostep maja pracownicy i czlonkowie organéw
samorzadowych Spéldzielni, w zwiazku z czynno$ciami stuzbowymi lub pelniong
funkcja.

§4

Celem zabezpieczenia zbiorow danych osobowych czlonkéw Spéidzielni, 0séb posiadajacych
tytuly prawne do lokali w budynkach wchodzacych w sklad nieruchomosci bedacych
w zarzadzie Spéldzielni, pracownikéw i kontrahentow Spoldzielni, a takze zabezpieczenia ich
przetwarzania, jest uniemozliwienie dostgpu do zbioru danych osobom nieuprawnionym, badz
zbierania ich przez osobg nieuprawniong oraz zabezpieczenia danych przed ich uszkodzeniem
lub zniszczeniem.

§5

1. Spéldzielnia jako administrator danych osobowych przetwarza dane osobowe swoich
czlonkéw, os6b posiadajacych tytuly prawne do lokali w budynkach wchodzacych
w sklad nieruchomosci bgdacych w zarzadzie Spoldzielni i mieszkancéw dla realizacji
celéw statutowych w zakresie:

a) prowadzenia rejestru czlonkow,

b) prowadzenia rejestru lokali, dla ktorych zostaly zalozone ksiggi wieczyste ,

¢) gromadzenia i przetwarzania danych osobowych zawartych w indywidualnych aktach
cztonkéw Spoldzielni oraz aktach oséb posiadajacych tytuly prawne do lokali
w budynkach wchodzacych w sklad nieruchomosci bedacych w zarzadzie Spotdzielni,

2. Spoéldzielnia jako administrator danych osobowych przetwarza dane osobowe swoich
pracownikéw w zakresie okreslonym przepisami Kodeksu Pracy, poprzez gromadzenie
i przetwarzanie akt osobowych pracownikéw Spéidzielni oraz swoich kontrahentow
w zakresie podpisanych uméw/zlecen.

§6

1. Dostep do zbioru danych osobowych oraz ich przetwarzania moga mie¢ wylacznie
pracownicy, ktdrzy uzyskali pisemne upowaznienie wydane przez Zarzad Spéldzielni.

2. Zarzad Spoétdzielni prowadzi ewidencj¢ oséb zatrudnionych przy przetwarzaniu danych
osobowych oraz wydawanych upowaznien.
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. Pracownik, ktéry uzyskal upowaznienie dostgpu do zbioru danych osobowych i ich
przetwarzania, powinien by¢ zapoznany z przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych.

. Pracownik Spoéldzielni, ktéry uzyskal dostgp do zbioru danych osobowych i ich
przetwarzania, zobowigzany jest do zlozenia o$wiadczenia o zachowaniu ich w tajemnicy.
Obowiazek ten istnieje réwniez po ustaniu zatrudnienia przy przetwarzaniu danych
osobowych.

. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1 oraz o$wiadczenie pracownika o zachowaniu
w tajemnicy danych osobowych czlonkéw Spétdzielni, oséb posiadajacych tytuly prawne
do lokali w budynkach wchodzacych w skiad nieruchomosci bedacych w zarzadzie
Spotdzielni i pracownikéw Spéldzielni, dolaczone jest do akt osobowych pracownika.

Ochrona danych osobowych

§7

. Dane osobowe czlonkéw Spéldzielni, osob posiadajacych tytuly prawne do lokali
w budynkach wchodzacych w skiad nieruchomosci bgdacych w zarzadzie Spétdzielni
i pracownikéw Spoldzielni sa przechowywane w wydzielonych i zabezpieczonych
pomieszczeniach.

. Pomieszczenia, w ktérych sa przetwarzane dane osobowe, zamyka si¢ na czas
nieobecnosci w nich oséb zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych w taki
sposob, aby uniemozliwi¢ dostgp do nich 0s6b nieuprawnionych.

. W pomieszczeniach, gdzie przetwarzane sa dane osobowe, osoby trzecie moga przebywaé
tylko w obecnosci 0s6b uprawnionych.

. Na biurkach powinny znajdowa¢ sig tylko dokumenty potrzebne do wykonania konkretnej
pracy.

. Zbgdne dokumenty papierowe zawierajace dane osobowe powinny byé niszczone w
niszczarce.

. Dokumenty zawierajace dane osobowe winny by¢ przechowywane w zamknietych
pomieszczeniach, szafach lub w szufladach. Dostgp do kluczy powinny mieé tylko osoby
uprawnione do przetwarzania danych osobowych.

. W pomieszczeniach, w ktorych przebywaja osoby postronne, monitory komputeréw
powinny by¢ ustawione w taki sposéb, zeby uniemozliwi¢ im wglad w dane osobowe.

§8

. Przy obsludze systemu informatycznego oraz urzadzen wchodzacych w jego sklad
stuzacych do przetwarzania danych, moga pracowa¢ wylacznie pracownicy posiadajacy
upowaznienia wydane przez Zarzad Spo6ldzielni.

. Zarzad Spoéldzielni wspélpracuje z firma informatyczng ktorej wyznaczony pracownik
(ASI) jest odpowiedzialny za bezpieczenistwo danych osobowych gromadzonych
1 przechowywanych w systemie informatycznym.

. Administrator systemu informatycznego (ASI) odpowiedzialny jest za przeciwdzialanie
dostgpowi 0s6b niepowotanych do systemu, w ktérym przetwarzane sa dane osobowe
oraz podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadkach wykrycia naruszen w systemie
zabezpieczen.
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4. Pracownikowi Spoldzielni zatrudnionemu przy przetwarzaniu danych osobowych
w systemie informatycznym ASI w porozumieniu z Administratorem danych przydziela
odrebny identyfikator i hasto.

5. ASI oraz kazdy pracownik zatrudniony przy przetwarzaniu danych osobowych
w systemie informatycznym obowigzany jest niezwlocznie powiadomié¢ administratora
danych, gdy:

a) stwierdzi naruszenie bezpieczenstwa systemu informatycznego,

b) stan urzadzen, zawarto$¢ zbioru danych osobowych, ujawnione metody pracy, sposéb
dzialania programu lub jakosci komunikacji w sieci telekomunikacyjnej moga
wskazywa¢ na naruszenie zabezpieczeni tych danych.

6. Administrator danych w porozumieniu z ASI po stwierdzeniu naruszenia systemu

informatycznego ma obowigzek :

a) zabezpieczy¢ S$lady pozwalajace na okreslenie przyczyn naruszenia systemu
informatycznego,

b) przeanalizowac¢ i okresli¢ skutki naruszenia systemu informatycznego,

¢) okresli¢ czynniki, ktére spowodowaly naruszenie systemu informatycznego,

d) dokona¢ niezbednych korekt w systemie informatycznym polegajacym na
zabezpieczeniu systemu przed ponownym jego naruszeniem,

€) powiadomi¢ Zarzad Spoéldzielni o naruszeniu systemu informatycznego, jego
przyczynach i skutkach oraz podjetych dziataniach korygujacych system.

. System informatyczny powinien zapewniaé¢ odnotowanie:

a) daty wprowadzenia i modyfikacji danych osobowych,
b) identyfikatora uzytkownika systemu wprowadzajacego dane,
c¢) informacj¢, komu, jakie dane zostaly udostepnione/przetworzone,

8. Urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych,
zasilane energig elektryczna, powinny by¢ zabezpieczone przed utrata tych danych
spowodowang awarig zasilania lub zakléceniami w sieci zasilajace;j.

9. Administrator danych obowiazany jest zabezpieczy¢ nosnik informacji, wydruki, kopie
zastgpeze tak, aby uniemozliwi¢ dostgp do nich osobom nieuprawnionym lub przed ich
uszkodzeniem lub zniszczeniem, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

-~

Ochrona tajemnicy stuzbowe;j

§9

1. Informacje o dzialalnosci prowadzonej przez Spéldzielnig, a w szczegdInoéei dotyczace:
prowadzonych inwestycji, planéw inwestycyjnych, dziatalnosci gospodarczej — stanowia
tajemnice stluzbowa.

2. Tajemnicg stuzbowa w tym handlowg w Spéldzielni objete sg rowniez informacje bedace
w posiadaniu Spéldzielni i dotyczace jej kontrahentéw, w szczegélnosci: informacje
o adresach prywatnych os6b reprezentujacych kontrahenta, stosowane przez niego
technologie, jego sytuacja finansowa, osiggane obroty przedsigbiorstwa, informacje
o ofertach i kontrahentach handlowych i inne.

3. Pracownicy i czlonkowie organéw samorzadowych Spoéldzielni zobowiazani sa do
zlozenia pisemnego o$wiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych
i informacji stanowigcych tajemnicg stuzbowa w tym handlowa.
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Udoste¢pnianie danych osobowych i informacji stanowigcych tajemnice stuzbowg
§10

1. Zarzad Spoldzielni udostgpni dane osobowe czlonka Spoéldzielni Radzie Nadzorczej
jedynie w przypadku, gdy w sprawie danego czlonka toczy si¢ postepowanie
wewngtrzspoéldzielcze w trybie okreslonym postanowieniami statutu Spéldzielni.

2. Dane osobowe czlonka Spoldzielni sa udostgpnione Radzie Nadzorczej Spéldzielni
rozpatrujacym jego sprawg¢ w postgpowaniu wewnatrzspéldzielczym tylko w zakresie
mogacym mie¢ znaczenie dla danej sprawy.

3. Zarzad Spéldzielni jest zobowigzany udostgpni¢ Radzie Nadzorczej wszelkie
sprawozdania i ksiggi oraz dokumenty dotyczace dzialalnosci statutowej Spéldzielni.
Prawo wgladu we wszystkie dokumenty, ksiegi i sprawozdania przysluguje Radzie
Nadzorczej jako organowi kolegialnemu.

4. Indywidualni czlonkowie Rady Nadzorczej mogg korzystaé z tego prawa, jezeli zostali do
tego upowaznieni uchwalg organu powierzajgcego im przeprowadzenie badan okreslonej
dziedziny dzialalnosci Spoldzielni, ktérych wyniki mogg by¢ przedstawiane do oceny
organu.

5. Dokumenty udostgpnione organom samorzadowym nie moga by¢ wynoszone poza
siedzib¢ Spotdzielni w zadnej postaci, tj. oryginaléw, kserokopii czy odpisow.

6. W przypadku podjgcia przez Rade Nadzorcza uchwaly o zleceniu badania dokumentow,
sporzadzania ekspertyzy lub opinii uprawnionym specjalistom — bieglym, dokumenty
wskazane przez Radg Nadzorcza przygotowuje (sporzadza kopie) i parafuje upowazniony
przez Zarzad pracownik Spoldzielni.

7. Zarzad Spoéldzielni jest zobowigzany do poinformowania czionkéw organow
samorzadowych Spoldzielni rozpatrujacych sprawg czlonka Spoldzielni w postepowaniu
wewngtrzspoldzielczym o przepisach dotyczacych prawnej ochrony danych osobowych,
a takze informacji stanowigcych tajemnice stuzbowa w tym handlowa oraz tajemnice
przedsigbiorstwa kontrahentow Spoéldzielni.

§11

1. Udostgpnienie danych osobowych przetwarzanych przez Spéldzielni¢ osobom fizycznym
lub instytucjom publicznym moze nastgpi¢ jedynie na pisemnie umotywowany wniosek,
chyba, ze przepis szczegdlowy stanowi inaczej.

2. Spoéldzielnia moze odméwié udostgpnienia danych osobowych swoich cztonkéw, oséb
posiadajacych tytul prawny do lokalu w budynku wchodzacym w sktad nieruchomosci
bedacej w zarzadzie Spéldzielni i pracownikéw w przypadkach okreslonych przepisami
prawa.

§12

1. Osoba, ktérej dane przetwarzane sa przez Spoéldzielni¢ ma prawo do informacji o:
a) sposobie przetwarzania danych osobowych (rgczne przetwarzanie danych, metody
informatycznej, w tym sieci komputerowe),
b) tresci danych,
¢) sposobie udostgpnienia danych osobowych oraz odbiorcach lub kategorii odbiorcéw
danych.
2. Informacji, o ktérych mowa w ust. 1, Zarzad Spéldzielni jest zobowiazany udzieli¢
w terminie 30 dni od daty otrzymania wniosku.
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Archiwizowanie danych osobowych

§13

1. Archiwizowane dane nie powinny by¢ przechowywane w tych samych pomieszczeniach,
w ktorych przechowywane sg zbiory danych osobowych eksploatowane na biezaco.

2. Dane o ktérych mowa w ust. 1 nalezy:
a) okresowo sprawdza¢ pod katem ich dalszej przydatnosci do odtworzenia,
b) bezzwlocznie usuwaé po ustaniu ich uzytecznosci.

Przepisy koncowe

§14
Udostegpnienie czionkom Spéidzielni danych objetych rozporzadzeniem og6lnym oraz ustawa
o ochronie danych osobowych, danych i dokumentéw stanowigcych tajemnice stluzbowa
Spoldzielni, a takze innych danych prawem chronionych wymaga umocowania przepisami
odpowiednich ustaw.

§15
1. Regulamin obowiazuje: czlonkéw organéw Spoldzielni, tj. Rade Nadzorcza, Rady
Osiedli; Zarzad oraz pracownikéw Spétdzielni.
2. Regulamin zostal uchwalony przez Rade Nadzorcza uchwalg nr RN — 027/2018 z dnia
13.06.2018 r. i obowigzuje od dnia uchwalenia.

Przewodniczacy Rady Nadzorczej

KADA NADZORCZA Malgo/ éﬁ‘la]mewsh

SPOLDZIELNI MIESZKANIOWE]
“KRAKUS" _

30-Ul0 JSTAUT, = 2 WAL ok oo

9 NSRRI \ {
) %W o



