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Regulamin ujednoliconego oznaczenia i numeracji
dokumentow poszczegolnych organow
Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Krakus” w Krakowie

Numer Data

Uchwalony uchwata Rady Nadzorczej RN - 057/2023 20 grudnia 2023 r.




Regulamin wjednoliconego oznaczenia i numeracji dokumentéw poszczegdlnych organdw Spdldzielni
Mieszkaniowej ,, Krakus” w Krakowie.

§1

1. W celu ujednolicenia i unormowania rejestru powstajagcych nowych uchwat, wnioskow
i dokumentéw w poszczegdlnych organach Spoéldzielni Mieszkaniowej ,Krakus”
w Krakowie wprowadza si¢ ujednolicone ich oznaczenia i numeracje.

2. Ustala su; nastepujgce symbole organéw, ktére bedg stosowane podczas budowama
numeracji :

- WZ - Walne Zgromadzenie
- RN - Rada Nadzorcza
- Z-Zarzad
- ZPN Azory - Zesp6t Przedstawicieli Nieruchomosci Osiedla ,,Azory”
- ZPN Pradnik Bialy - Zespdt Przedstawicieli Nieruchomosci Osiedla ,,Pradnik
Bialy”
§2

Wprowadza si¢ ujednolicone oznaczenie i numeracje uchwal pode]mowanych przez
poszczegblne organy Spodtdzielni MleszkanloweJ »Krakus” w Krakowie.

Pierwsze litery po stowie Uchwala i po pauzie oznaczajg organ podejmujacy uchwatle, dalej
nastepuje pauza, nastgpnie liczba oznaczajgca numer Kolejny uchwaty danym roku, nastgpnie
ukos$nik, nastgpnie rok podjecia uchwaly, a na koncu podana jest data podjecia uchwaty,
zapisana w sposéb : liczbg dzien miesigca, stownie miesigc, liczba rok, na koncu ,,r”.

Dalej opisuje si¢ skrétowo sprawe w jakiej dana uchwata zostata podjeta.

Nastepnie ponizej zapisuje si¢ tres¢ podjetej Uchwaly.

§3

Przykladowe zapisy oznaczenia i numeracji uchwat:
1. Uchwaty Walnego Zgromadzenia oznaczane bgdg :
Uchwala WZ - 001/2024 z dnia 01 stycznia 2024 r.
W SPrawie ! ...ueneennenes
2. Uchwaly Rady Nadzorczej oznaczane bedg :
Uchwala RN - 001/2024 z dnia 01 stycznia 2024 r.
W SPrawie @ .o.oveeecssneeseses
3. Uchwaly Zarzadu oznaczane bedg :
Uchwala Z - 001/2024 z dnia 01 stycznia 2024 r.
W SPrawie: «oveiescneensssnns

§4

Wprowadza si¢ ujednolicone oznaczenie i numeracj¢ wnioskéw podejmowanych przez
poszczeg6lne organy Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Krakus w Krakowie.

Pierwsze litery po slowie Wniosek i po pauzie oznaczajg organ podejmujacy wniosek, dale;
nastgpuje pauza, nastgpnie liczba oznaczajaca numer kolejny wniosku w danym roku, nastgpnie
ukos$nik, nastgpnie rok podjecia wniosku, a na koncu podana jest data podjecia wniosku
zapisana w sposob: liczba dzien miesigca, stownie miesige, liczba rok na koncu ,,r”.

W przypadku wnioskow Zespotdw Przedstawicieli Nieruchomosci po literach ZPN wprowadza
si¢ nazwe osiedla.

Dalej opisuje si¢ skrétowo sprawe w jakiej dany wniosek zostal podjety.

Nastepnie ponizej zapisuje si¢ tre$¢ podjetego wniosku.



Regulamin ujednoliconego oznaczenia i numeracji dokumentdw poszczegdlnych organéw Spéldzielni
Mieszkaniowej ,, Krakus” w Krakowie.

§5

Przyktadowe zapisy oznaczenia i numeracji wnioskéw:
1. Wnioski Walnego Zgromadzenia oznaczane beda:
Whniosek WZ - 001/2024 z dnia 01 stycznia 2024 r.
dotyczy ........
2. Whnioski Rady Nadzorczej oznaczane bedg :
Whiosek RN - 001/2024 z dnia 01 stycznia 2024 r.
dotyczy ....cvreree
3. Whnioski Zarzadu oznaczane beda:
Whiosek Z - 001/2024 r. z dnia 01 stycznia 2024 r.
dotyezy ....ovveene
4. Wnioski Zespolu Przedstawicieli Nieruchomosci Osiedla ,,Azory” oznaczane beda:
Whniosek ZPN Azory - 001/2024 z dnia 01 stycznia 2024 r. '
dotyczy : ...
5. Wnioski Zespotu Przedstawicieli Nieruchomosci Osiedla ,,Pradnik Bialy” oznaczane
beda:
Whiosek ZPN Pradnik Bialy - 001/2024 z dnia 01 stycznia 2024 r.
dotyczy....covvvrrennns

§6

1. Wprowadza si¢ ujednolicone oznaczenia i numeracj¢ protokoléw sporzadzanych
z posiedzen poszczegdlnych organdéw Spéldzielni Mieszkaniowe;j ,,Krakus” w Krakowie.

2. Pierwsze litery po stowie Protokol i po pauzie oznaczajg organ z ktérego posiedzenia
sporzadzany jest protokot, z kolei nastepuje pauza, nastepnie liczba oznaczajaca numer
kolejny protokotu w danym roku, nastepnie ukosnik, nastepnie rok spisania protokotu a na
koncu podana jest data posiedzenia zapisana w sposéb: liczbg dzien miesiaca, stownie
miesige, liczbg rok, na koncu ,r”. W przypadku protokoléw zzebran Zespolow
Przedstawicieli Nieruchomosci po literach ZPN wprowadza sie nazwe osiedla.

3. Nastepnie ponizej zapisuje si¢ tre$é protokolu.

§7
Przyktadowe zapisy oznaczenia i numeracji protokoléw:

1. Protokoly z Walnego Zgromadzenia oznaczane beda:
Protokél WZ - 001/2024 z dnia 01 stycznia 2024 r.
2. Protokoly z plenarnego posiedzenia Rady Nadzorczej oznaczane beda:
Protokél RN - 001/2024 z dnia 01 stycznia 2024 r.
3. Protokotly z posiedzenia Prezydium Rady Nadzorczej oznaczane beda :
Protokél - RN-PR - 001/2024 z dnia 01 stycznia 2024 r.
4. Protokoty Zarzadu oznaczane beda :
Protokol Z - 001/2024 z dnia 01 stycznia 2024 r.
5. Protokoly Zespolow Przedstawicieli Nieruchomosci oznaczane beda:

Protok6l ZPN Azory - 001/2024 z dnia 01 stycznia 2024 r.

Protokél ZPN Pradnik Bialy - 001/2024 z dnia 01 stycznia 2024 r.




Regulamin ujednoliconego oznaczenia i numeracji dokumentéw poszczegdlnych organéw Spéldzielni
Mieszkaniowej ,, Krakus” w Krakowie.

§8

1. Zarzad Spoldzielni Mieszkaniowe;j ,,Krakus” w Krakowie zobowigzany jest do zalozenia
uporzgdkowanych i opisanych zbioréw uchwat i protokoléw poszczegélnych organéw SM
»Krakus” i wyznaczenia osoby - pracownika Spoldzielni Mieszkaniowe;j -, Krakus”
odpowiedzialnej za opisanie oraz utrzymanie przejrzystosci, aktualnoscei i porzadku w tych
zbiorach.

2. Uchwaly, wnioski i protokoly spisane przed dniem obowigzywania niniejszego
Regulaminu wprowadza si¢ do zbioréw wedtug dotychczasowej numeracji i oznaczen.

3. Komisja Rewizyjno - Ekonomiczna Rady Nadzorczej powinna co najmniej raz w roku
przeprowadzi¢ kontrole tych zbiorow.

§9

1. Regulamin zostal uchwalony przez Rad¢ Nadzorczg uchwatg RN - 057/2023 z dnia
20 grudnia 2023 r.

2. Regulamin obowigzuje od dnia 01 stycznia 2024 roku.
3. Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc dotychczasowy Regulamin
uchwalony przez Rade Nadzorczg uchwalg RN - 001/2011 z dnia 12 wrzes$nia 2011 .

Sekretarz Rady Nadzorczej Przewodniczaca Rady Nadzorczej
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